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Este novo espazo web que che ofrecemos pretende convertirse nunha
verdadeira ferramenta e canle informativa pofiendo a tua disposicion novos
servizos telematicos. Cun desefio mdis axil e funcional, permite acceder &
informacién de maneira cdmoda, rapida e de facil uso.
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Para que serve unha conta de usuario

Crear unha conta de usuario é obrigatorio para poder solicitar unha actividade formativa na
AGASP pero ademais permitirache acceder ao chamado “O meu espazo” que ten as seguintes
vantaxes:

e Poderas acceder aos avisos que che deixaremos (admisidn a un curso, comezo dunha
actividade, avisos dos profesores, notas de exames...

O meu espazo

. Os meus avisos . 0s meus datos —
. As mifias actividades . Documentacian T = Aula Virtual
- ——
‘ [
. As minas penalizacions . Fala coa AGASP :

. Configurar avisos

22/12/2011
Comunicase que o curso’ Salvamento e socorrismo acuatico (111001)" comezara o dia 23 de decembro
de 2012 en Santiago de Compostela, Escola Galega de Administracidn Pdblica, aula grande da segundo piso.

22/12/2011
Benvidaso a AGASP, non se esqueza de completar os seus datos e configurar os seus avisos.




e Poderas configurar os avisos que desexes recibir no teu espazo da web da Academia,
no teu correo electrénico ou no teléfono mobil.

Configuraciéon Avisos

Tipo de avisos Medio de comunicacidn

Inicio curso ¥ weg WV EmaL

Listaxe da seleccidn do alumnado ¥ wes M EmaiL ¥ sms
Penalizacidn ¥ weg ¥ EmaIL

e Poderds acceder as tuas actividades, cofiecer os cursos que realizaches noutros
anos, cofecer se estas admitido/a, de reserva ou excluido/a, facer enquisas, darte
de baixa nunha actividade e ver a ficha informativa de cada curso.

Mis actividades
. 0s meus avisos . 0s meus datos ——
. As mifas actividades . Documentacion | e Aula Virtual
- "",
. As minas penalizacions . Fala coa AGASP
Actividade formativa Modalidade Concella Comezo Estado Enquisa Baixa +info
CURSO PROBA Fresenciale en Estrada, A 0212411 Admitid (]
o rada, mitao a
lifia ! E
ISALVAMENTO E SOCORRISMO Santiago d
. Presencial nhiago o 23/12/11 Reserva (]
ACUATICO Compostela




e Poderds acceder 3 ficha informativa de cada curso premendo en

Poderas acceder ao programa, documentacién didactica, documentacion
complementaria asociada ao curso, etc.

SALVAMENTO E SOCORRISMO ACUATICO

Datos Curso Datos Inscricion

Codigo 111001 B! Documentacidn
Data de inscricidn 21M12/2011 - 2312/2011

Numero de edicidn 1

Horas lectivas 0

Prazas 20

Modalidade Presencial

Cuota 0,006

Lugar Santiago de Compostela, aula gerande da segundo piso

Dias lectivos o dia 23 de decembro de 2012

Horario de 16:30 a 20:30

Obxectivas dotar ao persoal do sistema integrado de proteccidn civil e emerxencias de Galicia,

0 que se refire o artigo 43 da Lei 5/2007, do 7 de maio, de emerxencias de Galicia,
da formacion necesaria para o exercicio da sta funcion conforme o establecido no
artigo 46 desta lei.

Contido Trataranse diversos temas relacionados cos seguintes apartados: a) Introducian.
Conceptos xerais. b) Salvamento e socorrismo acuatico. c) Teécnicas de extraccion
de accidentados. Salvamento acudtico en espazos naturais. d) Primeiros auxilios.
Soporte vital basico. Soporte vital basico pediatrico. Traumatismos. Picaduras e
mordeduras. Lesions por axentes externos. e) Proba de avaliacidn e superacidn do
curso.

Destinatarios + Corpo da Garda Civil




e Poderds cofiecer se estds penalizado por non asistir a algunha actividade formativa.

Penalizaciones
Perfil
0s meus avisos 0s meus datos
As minas actividades Documentacion - = Aula Virtual
-
[
o o -

As mifias penalizacidns Fala coa AGASP

Data Tipo de infraccion Data inicio Data fin Observacidns
A sta busca non produxo ningdn resultado

e Poderds acceder aos teus datos persoais e profesionais, cambiar o contrasinal e

enviar un curriculo se queres ser profesor nesta Academia.

A partir de agora non teras que cargar os teus datos persoais cada vez que solicites

unha actividade formativa.



Datos do solicitante

&

Login

Tipo identificacién | NIF =l

N identificacion * 328052145 |

Nome* INOME |
Apelido 17 |APELIDOA |
Apelido 2 APELIDO2

Data de nacemento® |[]8,.f[]3,.f1955 | Bd

Sexo” [Home =l

Faoto

| | Examinar_ |

Subir

Datos profesionais

Enderezo particular

Enderezo”
Localidade
Codigo postal™
Provincia®
Concello ™
Teléfono
Teléfono mdbil
Fax

Email

Idioma™

. Cambiar contrasinal

. ;Quere ser profesor?

[GRAN VIA

[SANTIAGO DE COMPOSTELA
[15703 |

[Corufia, A |

|Santiago de Compostela

=

|639000000 |

|prnbadecnrren@xunta_es

|Galego

[

Categoria”™
Cargo
Teléfono
Extension

Email

[

|Corpo da Garda Civil

Centro de traballo
Centro de traballo
Provincia
Concello
Localidade
Enderezo

Cadigo postal

COMANDANCIA DA GARDA Clikd

|LL|gcu

[Corcubign

|F'raza de Bretafia

[27002




e Poderds acceder a numeroso material didactico, normativa, instrucions,
certificados...

Documentacién

. 0s meus avisos . 0s meus datos —
. As minas actividades . Documentacion S = Aula Virtual
-
* Tl
. As mifias penalizacions . Fala coa AGASP

Certificado das actividades realizadas na Academia

I Listaxe de actividades desenvolvidas na Academia
Listaxe de todas as actividades desenvolvidas na academia, cursos recibidos, cursos impartidos, colaboracions en publicacions
e participacions en consellos de redaccion

Material primeiros auxilios

Documento 2
Documento 2 de proba

Documentos xerais AGASP

I Instalacions
Documento coas instalaciéns da AGASP




e Poderds enviarnos parabéns, queixas, reclamaciéns ou suxestions.

Comunicaciones

' 0s meus avisos . 0s meus datos -

. As minas actividades . Documentacion S —_ Aula Virtual
- —;

. As minas penalizacions . Fala coa AGASP




Como crear unha conta de usuario

Preme en “crear nova conta” da pdxina principal da Academia

http://agasp.xunta.es

\ Crear nova conta

Solicitar un nove contrasinal

Nueva cuenta
Datos do solicitante
Login*®

Password®
Confirmar password®
Tipo identificacion *
M? identificacidn *
Mome *

Apelido 17

Apelido 2

Data de nacemento™

Sexo”

Foto

NIF -

|| Examinar...

|
Subir

Enderezo particular
Enderezo®
Localidade

Cddigo postal™

Provincia®

Concello™
Teléfono
Teléfono mabil
Fax

Email*

Idioma*
Categora

Centro de traballo

Qutros centros de traballe

Galego -

10



e Debes cubrir os teus datos persoais e profesionais. Recorda que os campos
marcados con * son obrigatorios pero recomendamosche que cubras todos os
posibles.

e Login: é o nome corto polo que se che recofiecera na web.
e Password: clave ou contrasefa de acceso a “O meu espazo”.

e Confirmar password: como medida de seguridade deberds repetir a mesma
clave ou contrasefia.

e Tipo identificacion: indica NIF, DNI ou pasaporte segundo corresponda.
e N2 identificacidon: NIF do usuario con letra maiuscula e sen deixar espazos.

e Categoria: deberds elexir a categoria profesional a que pertences de entre as
opciéns que che ofrece o desplegable.

e Centro de traballo: Se eres Policia Local, Garda Civil, Bombeiro ou membro
dunha asociacion de Proteccion Civil deberas elexir o teu centro de traballo no
campo correspondente:

Centro de traballo I -

Noutro caso, preme en “Outros centros de traballo” e indicao.

e |IMPORTANTE: é imprescindible ter unha conta de correo persoal. As contas de
correo non se poderan repetir polo que, non poderas darnos a conta xeral
dunha agrupacion ou institucion.

e Parafinalizar, preme en “Gardar”.

11



Agora debes ir ao teu correo electrénico e confirmar a tua alta na plataforma
pinchando o enlace que aparece na mensaxe.

A confirmacion da Alta é imprescindible para finalizar o proceso de alta e poder
acceder a tUa conta de usuario (0 meu espazo).

AGASP - Activacion Usuario Web  Reclbides =

agasp-pre{@xunta.es

para usuario

-

Estimadalo Sra./Sr.;

Fara activar o seu usuario web pulse no seguinte enlace hitp:/{fagasp-pre_xunt
37567352555862546257677538734a545448507748316b434c3366303d

Un saudo

Academia Galega de Seguridade Publica
Avda. da Cultura s/n

36680 A Estrada (Pontevedra)
. __________________________________________________________________________________|

12



... Acceso ao portal web

Unha vez rexistrado, poderas acceder ao portal web co teu usuario e contrasinal.

Se non te lembras do teu usuario ou contrasinal, podes solicitar un novo contrasinal
premendo sobre a opcién correspondente da portada inicial “solicitar un novo

contrasinal”.

... Solicitar un novo contrasinal

&

Iniciar sesion

Crear nova conta

ﬁ Solicitar un novo contrasinal

Cubre o teu enderezo de correo electrénico e a continuacién chegarache un e-mail a
tua conta de correo cun novo contrasinal.

Recuperar contrasinal

Email” Solicitar

WOTA: Os campos marcados con * son obrigatorios

13



Lembra que poderds cambiar directamente o contrasinal no apartado “Os meus datos”
de “O meu espazo”.

Cambiar contraseria

Login
Contrasinal actual
Contrasinal novo

Confirmar contrasinal novo

Volver Cambyiar

14



Como buscar unha actividade formativa

1. Consulta a paxina principal da Academia http://agasp.xunta.es

2. Preme en “Formacion”.




No buscador de cursos, engadirds os criterios que consideres para buscar un curso
concreto. Se non engades ningun ao darlle a buscar, aparecerd o listado total dos
cursos da Academia.

3. Nesta paxina poderds facer buscas con multitude de filtros: titulo do curso,
modalidade (presencial, online), lugar de celebracién, categoria profesional, periodos
abertos de inscricion, etc.

Comentamos alguins exemplos:
e Ano: filtra os cursos do ano que lle indiques.
e (Codigo: Se cofieces o cédigo do curso indicao (recorda que ten 6 dixitos).
e Nome: escribe algunha palabra que contefia a denominacién do curso.

e (Categorias: Tamén poderds filtrar os cursos por categorias profesionais
despregando o listado e elixindo unha delas.

e Data de inscricién. Poderds facer un listado cos cursos que tefian o periodo de
inscricion aberto entre unhas datas determinadas.

e Data de comezo. Poderas facer un listado cos cursos que comecen a partir
dunha data determinada.

16



wo [ | cioe | |

Modalidade | Ed|

Provincia

Categoria

Estado

Data de inscricidn :

S T W —

Mome | |
Tipo | =l
Cancelo | LI
SubCategoria | LI
Data comezo :

S T W —

Resultados da busca

4. Por ultimo, preme en “Buscar”.

5. Finalmente, aparece unha listaxe cos cursos seleccionados.

Ten en conta que cantos mais criterios pofias, a listaxe de cursos serd mais proxima as

tuas preferencias pero tamén sairanche un nimero de cursos menor.

17



Como facer a inscricidn nun curso

Realizar a solicitude non implica que dispofias do curso de forma inmediata, deberds
esperar a recibir unha confirmacién por correo electrénico, SMS e no teu espazo web.

Para realizar a solicitude, deberas seguir os seguintes pasos:

e Unha vez localizado o curso que che interesa preme en “Inscricion”. Aqui poden
pasar tres cousas:

1. Que non tefias conta creada na Web da AGASP. Deberds crear unha
conta de usuario tal e como che indicamos na paxina 6 desta guia.
Buscar novamente o curso que che interese e seguir o paso 2 e 3.

2. Que xa tenas conta de usuario. Deberas insertar o teu home de usuario
ou login e a tua contrasinal. A continuacién preme en “Enviar” e a tua
solicitude serd realizada sen mais tramites.

3. Que xa tefias conta de usuario e que insetaras o nome e usuario e
contrasinal na tia computadora con anterioridade. Preme en “Enviar”
e a tua solicitude sera realizada sen mais tramites.

18



Nota: Estar logueado significa que nalgin momento insertaches o teu nome de usuario
e contrasinal na tua computadora e que esta gardou a informacién na sia memoria.
Saberas que estas logueado cando aparece na pantalla (arriba e 4 esquerda) o botdn
. Desde aqui poderas sair da tua conta se a computadora que usas é usada por

outros usuarios.

Outra forma de saber que estas logueado é a través da paxina principal cando aparece
o teu nome de usuario en lugar do botén “iniciar sesion”.(observa as diferenzas do

botdns)

&

Benvido mmosver! Iniciar sesion
Grazas pola tua visita

e Premeen para obter mais informacién sobre o curso.

Resultados da busca Limpar Buscar
Actividade formativa Modalidade Concello Periodo Inscricion Comezo Listaxe  Inscricion +info
CURSO PROBA Presencialeen  Estrada, 22411711 0212411 &

lina A
Presencial e en Estrada,
CURSO PROBA - - 17712411 -
lina A
CONDUCCION DE VEHICULOS o . Estrada, 28106710
TODOTERRED resenct A

19



SALVAMENTO E SOCORRISMO ACUATICO

Codigo 111001

Data de inscricion 211272011 - 237122011
Mimero de edicidn 1

Horas lectivas o

Prazas 20

Modalidade Presencial

Cuota 0,00€

Lugar Santiago de Compostela, aula grande da segundo piso
Dias lectivos o dia 23 de decembro de 2012
Horario de 16:30 a 20:30

Obxectivos

dotar ao persoal do sistema integrado de proteccion civil e emerxencias de Galicia,
o que se refire o artigo 43 da Lei 5/2007, do 7 de maio, de emerxencias de Galicia,
da formacion necesaria para o exercicio da sda funcion conforme o establecido no
artigo 46 desta lei.

Contido

Trataranse diversos temas relacionados cos seguintes apartados: a) Introducidn.
Conceptos xerais. b) Salvamento e socorrismo acudtico. c) Técnicas de extraccidn
de accidentados. Salvamento acudtico en espazos naturais. d) Primeiros auxilios.
Soporte vital basico. Soporte vital basico pediatrico. Traumatismos. Picaduras e
mordeduras. Lesidns por axentes externos. &) Proba de avaliacion e superacidn do
curso.

Destinatarios
» Corpo da Garda Civil

20



... Estado de solicitudes a cursos

Recoméndase que desde a tua drea privada accedas ao epigrafe “As mifas
actividades” e consultes se consta a tua inscricidn.

As mifias actividades

Perfil
0s meus avisos 0s meus datos
.\b As mifas actividades Documentacion - = Aula Virtual
-
[
- . - ]
As minas penalizacions Fala coa AGASP
Actividade formativa Modalidade Concello Comezo Estado Enguisa Baixa +info
N Presencial e en .
CURSO PROBA BALIDEA lifa Estrada, A 02/12/11  Admitido |_
; ]
.N PRUE.BAMARI O SALVAMENTO E SOCORRISMO Presencial Santiago de 23/12/11 Reserva
ACLATICO Compostela

Se despois de solicitar o curso, este non constara nas tuas solicitudes

recomenddamosche volvas a realizar a operacién ou ben ponte en contacto con nds a
través dos teléfonos dispofiibles no seguinte enlace:

http://agasp.xunta.es/gl/telefonos-contacto

21



Como facer a solicitude de baixa nun curso

1. Preme en “Iniciar Sesion”

2. Inserta o teu nome de usuario e contrasinal e preme e iniciar sesion.

Mome de usuario/a:

Insira o seu agasp.xunta.es nome de usuario

Contrasinal:

Escriba la contrasena asignada a su nombre de usuario.

Crear nova conta
Solicitar un novo contrasinal

Iniciar sesion

3. Preme en “As mifias actividades”.

22



' Qs meus avisos ' Os meus datos
[ ' As minas actividades ] ' Documentacion
' As minas penalizacions ' Fala coa AGASP

4. Preme en “Baixa” do curso que non queiras realizar.

Modalidade Concello Comezo Estado Enquisa@ﬂnfu

Presencial & en
Estrada, A 02712711 Admitid -
lifia ra: mitido [, +

5. Inserta o teu contrasinal e preme en “Enviar”. Recibirds un correo electrénico
coa solicitude.

6. En poucos dias a Academia procedera a tramitar a baixa do curso que poderas
consultar neste mesmo espazo.

23



Como atopar documentacion didactica dun curso

A AGASP pofierd a disposicion dos seus usuarios multitude de recursos e materiais
didacticos de maneira publica e privada.

... Documentos publicos

Son documentos publicos aqueles que a AGASP pon a disposicion de todos os usuario
da internet por ser de intese xeral.

Exemplo: o programa co desenvolvemento dun curso, unha lexislacién
relacionada cun curso, etc.

Dentro da ficha de cada curso que atopamos no buscador do apartado de “Formacion”
podes baixar documentacidn relacionada co curso. .\

SALVAMENTO E SOCORRISMO ACUATICO \

Cédigo 111001 B Documentacidn
Data de inscricidn 211242011 - 231272011

Niamero de edicion 1

Horas lectivas 0

Prazas 20

Modalidade Presencial

Cuota 0,00€

24



... Documentos privados

Son documentos privados aqueles que a AGASP pon a disposicién dos usuarios dados
de alta na paxina Web da Academia, dos alumnos/as admitidos/as dun curso
determinados, dos profesores, dun usuario concreto, etc.

Exemplo: material didactico que un profesor pon a disposicion dos alumnos
admitidos e de reserva dun curso.

Exemplo: un documento que a Academia pon a disposiciéon dos profesores dun
curso como o listado e alumnos para por as notas de exame.

Exemplo: instruccidns de réxime interno que a Academia pon a disposicion de
todos os alumnos.

Exemplo: un certificado ou xustificante que a Academia pon a disposicién dun
usuario concreto.

Dentro de “O meu espazo” no apartado “Documentacion”. Aqui atoparas un certificado
con todas as actividades realizadas na AGASP e outros documentos de interese.

25



:umentacion

Documentacién

.‘%’. 0Os meus datos .
. As minas actividades . Documentacién = Aula Virtual

. As mifias penalizacions . Fala coa AGASP

Certificado das actividades realizadas na Academia

:b Listaxe de actividades desenvolvidas na Academia

Listaxe de todas as actividades desenvolvidas na academia, cursos recibidos, cursos impartideos, colaboracions en publicacions
e participacions en consellos de redaccion

Material primeiros auxilios

Documento 2
Documento 2 de proba

Documentos xerais AGASP

:b Instalacions
Documento coas instalacions da AGASP

Ademais dentro de “O meu espazo” no apartado “As mifias actividades” e a sUa vez
dentro de cada ficha de curso que tefas asociado atopards a documentacién publica
dese curso e a documentacion privada.

Preme en 0 para ver que documentacion dispoiiible ten o curso.
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As mifias actividades

‘ 0s meus avisos . 0s meus datos —
.\'P . As mifias actividades . Documentacian | — Aula Virtual
- —,
. As minas penalizacions . Fala coa AGASP
Actividade formativa Modalidade Concello Comezo Estado Enguisa Baixa +info
CURSO PROBA Presenciale en Estrada, A 02/12/11 Admitid 0/.
- rada moao a
lifia ! E
I SALVAMENTO E SOCORRISMO santiago de /.
. Presencial e 23/12/11 Reserva O
ACLATICO Compostela
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